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 دستورالعمل تدوین و تهیه پایان نامه       

 کارشناسی ارشد ناپیوسته هايدوره

 ، پردیس هنرهاي زیبا، دانشگاه تهراندانشکده معماري

 (1398)تجدید نظر خرداد 

 

 شرایط عمومی

با  هاي مختلف این دانشكده در رشتهو پایان نامه  نیمسال تحصیلی پیش بینی شده است 4به مدت  ناپیوستهکارشناسی ارشد  هايطول دوره

ر رشته هاي درایط عمومی با توجه به شنامه ارائه پایانبراي این منظور . می گیردواحد در پایان این دوره آموزشی مورد قضاوت قرار  6ارزش 

 .(مربوطه مراجعه کنیدرشتة  1براي آشنایی با شرایط خاص هر رشته به پیوست شماره ) شودمربوط و شرایط خاص هر رشته تهیه و ارائه می

 

  انتخاب موضوع پایان نامه   

 نه خاص تحقیقاتی دردام در زمیکري هر موضوع پایان نامه با مشورت با استاد راهنما انتخاب و معین می گردد. از آنجاکه اساتید دانشكده معما

خصصی اساتید و مینه هاي ته به زی دانشجویان با توجطرح جامع تحقیقاتی دانشگاه اعلام آمادگی نموده اند، ضرورت دارد تا موضوع انتخاب

 ده است. ته معرفی شص هر رشدر شرایط خا ردد. موضوع پایان نامه باید به طریقی انتخاب گردد کهگبرنامه جامع تحقیقاتی آنها معرفی 

   

 مان اخذ واحد پایان نامه ز 

رح پیشنهادي طو  انتخاب انشكدهدرا تحت راهنمایی یكی از اساتید این  ودیان می باید موضوع پایان نامه خووم تحصیلی دانشجنیمسال س در

(Proposalخود را ) نیمسال چهارم به  تا پایان ایان نامهاز آنجاکه انتظار می رود دفاع از پ .برسانند ه تصویب شوراي آموزشی گروه مربوطهب

. ا ننمایندر نجمپبه نیمسال  ورودي حیح از عهده این کار برآمده و تقاضااتمام برسد، توصیه می گردد تا دانشجویان با زمان بندي دقیق و ص

یون موارد نظر کمس و انشكدهبا تائید شوراي تحصیلات تكمیلی د و تنها در شرایطی خاص ست که تقاضاي ورود به نیمسال ششمقابل ذکر ا

ه پرداخت شجو موظف بد و دانوان اضافه سنوات تلقی می شوبه عنخاص دانشگاه امكان پذیر خواهد بود که در صورت موافقت، این نیمسال 

 د.مراجعه کنی 2به پیوست شماره  از پایان نامهبندي دفاع براي آشنایی با برنامه زمانشهریه خواهد بود. 

   

 نحوه تدوین پایان نامه 

ساختار  ات ضرورت دارد مه است،ضوع پایان ناومكتوب از چگونگی تحقیقات بعمل آمده در خصوص مبراي تدوین پایان نامه که گزارشی علمی و

 پیروي نماید. نوشتاري آن ازنكات زیر

 

 بخش ها و ترتیب آنها  -1
  زیر باشد. برده درباید حاوي بخش هاي نام ، پایان نامه هایی که به اداره تحصیلات تكمیلی دانشگاه تهران تحویل می گردد

 ؛صفحه بسم اله 

 ؛صفحه عنوان  

 ؛اع از پایان نامهصفحه گواهی دف  
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 ؛صفحه اصالت اثر  

 )؛اهدا )اختیاري 

 ( کلید واژه 5واژه و  300 حدودچكیده فارسی)؛  

 ( پیشگفتار)؛اختیاري  

 ؛(تقدیر و تشكر )اختیاري  

 ( و عناوین پیوست هافهرست منابع ، عناوین اصلی و فرعی فصل ها، شامل مقدمهفهرست مطالب)؛  

  ؛(کروکی ها، نمودارها، دیاگرام ها ،سهاعك، )شامل شكل هافهرست تصاویر 

 ؛فهرست جداول 

  ؛(علائم و اختصارات )در صورت وجودفهرست  

 ( وش تحقیقریف خاص و توضیح چگونگی مفاهیم و تعار ،هدف هاي پژوهش ،وضوعاهمیت ممعرفی موضوع، شامل مقدمه)؛  

 ؛(یا مطابق درخواست هر رشته صفحه 150 متن اصلی )حدود  

 پیوست  ریف شده درتع ط خاصبا توجه به شرای .(در خصوص رشته معماري نقشه هابراي مثال: مدارک و )پیشنهادات  نتیجه گیري و
 ؛ رشته هر 1شماره 

  ؛منابع و ماخذفهرست  

 ؛(فهرست اعلام )اختیاري  

  مراه به هآمده  عملرالاین دستو بخش مدارک لازم جهت دفاع از طرح نهایی درنقشه هاي معماري که فهرست آن درپیوست ها و
  ؛ملاحظات هر رشتهو با توجه به   300dpiتصاویر با کیفیت لوح فشرده تصاویر مربوطه + 

 ( کلید واژه 5 واژه و 300 حدودچكیده انگلیسی) و  

 صفحه عنوان انگلیسی.  

 

 شیوه نگارش  -2
ادب زبان و  فرهنگستان ه نگارششیوبا مطابق  ،سی فارسیآیین نگارش پایان نامه باید مطابق روش مورد تایید دانشكده و از نظر درست نوی

 ود.این دستورالعمل باید رعایت ش باشد. همچنین قواعد و مشخصات تصریح شده درفارسی جمهوري اسلامی ایران 

 

 چینی کاغذ و حروف 
و در محیط  نازنین 13 اندازه آن نواخت ور تمامی متن یكوع قلم مورد استفاده دن گردد. چاپ A4نامه باید روي کاغذ سفید مرغوب متن پایان
word  .ن قلم هاي فانتزي برد رولی از به کا ،شدبا تایید استاد راهنما تا حدّي متفاوت باآن براي عناوین می تواند  و اندازة نوع قلم باشد

اندازة حروف پی نوشت و  .می باشدمناسب  13و عناوین فرعی  14عناوین اصلی ، 16فصلها اندازه حروف عناوین  "خودداري شود. معمولا
 دو شماره کوچكتر از حروف متن تعیین می گردد.نویس زیر
 

  فاصله گذاری و حاشیه بندی 
سانتیمتر و حاشیه سمت  5/3اوي حاشیه سمت راست و بالا مسانتخاب شود.  (At least) حداقلبا  فاصله سطرها در تمامی پایان نامه برابر

ه در ک ود. در صورتیرعایت شنیز ور مص براي صفحه هايتیمتر باشد. این حاشیه ها باید در سرتاسر پایان نامه حتی سان 5/2چپ و پایین برابر 
صورت تا خورده و با رعایت  به  A3ذدن آنها و یا استفاده از کاغبا کوچک کر، تصاویر بزرگتر از فضاي داخل حاشیه باشد برخی موارد اندازه

    د.گرد حاشیة تعریف شده ارائه
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  شماره گذاری 
 ،فحات متن اصلیصامی مت .ششیا  ،پنج ( با اعداد و به حروف نوشته می شوند مانند:لیاز اول پایان نامه تا اول متن اصشماره صفحات آغازین )

نابع و م، دولج ،كلي شاتوباید شماره گذاري شوند. شماره گذاري صفحات شامل صفحه هاي مح ،که از مقدمه یا فصل نخست شروع می شود
ک یبندي مطالب دستهود. ششماره صفحه خودداري صل ها از درج صفحات عنوان ف ور صفحه عنوان پایان نامه د ردد.گپیوست ها نیز می 

  گردد.تقسیم می "بخش"و نهایتاٌ به  "فصل"بندي(، به )بزرگترین تقسیم "قسمت"از پایان نامه 
شود.  ن آورده میآعد از ب ،ي می شوند. به طوري که شماره فصل در سمت راست و شماره بخشعدد شماره گذاربخش ها و زیر بخش ها با 

 شود.  است. در صفحه فهرست نیز همین روش رعایت 3 "فصل" ، از2 "بخش"از  4 "زیر بخش"بیان کننده  4-2-3 "مثلا
 

 تصاویر و  جداول  
براي  رخوردار باشد.ضوح کافی بوها از به گونه اي که کپی تهیه شده از آن ،شوند تمامی تصاویر و شكل ها باید با کیفیت و اندازه مناسب تهیه

یحات مناسب در شده و توض ه گذاريو باید به ترتیب ظهور در هر صفحه شمار استفاده می شود "تصویر"لفظ  ا ازنمودارها و منحنی ه ،شكل ها
 می آید. و غیره1-3 صویرت، 3و براي شكل هاي فصل و غیره  2-2 تصویر ،1-2 تصویر ،2براي شكل هاي فصل  "کنار آنها درج شود. مثلا

وسط نگارنده داولی که تجصاویر و تبدیهی است  .گردد باید ذکر تصویرع در عنوان جدول یا نبم، شده است چنانچه جدول یا شكلی از منبعی اخذ
ان تصاویر در زیر عنود. ه شومه آوردپایان نا در متن اولو جد صاویرت توضیح کاملهمچنین لازم است  تهیه شده است نیازي به ذکر منبع ندارد.

 شكل ها و عنوان جداول در بالاي جدول ها باید درج شود.
 
 

 نویس  زیر 
نویس در ت زیروان به صورمی ت توضیح را ،نیاز به توضیح خاص یا معادل نویسی غیر فارسی داشته باشد اي در صورتی که یک عبارت یا واژه

شخص م  ،پ می شودآن چا که به صورت کوچک در بالا و سمت چپ،فحه ارائه نمود. در این صورت عبارت یا واژه توسط شماره ايهمان ص
ري زیرنویس ها در شماره گذا ی بایدملازم به ذکر است که  شده و در زیر نویس معادل غیر فارسی یا توضیح مربوط به آن شماره ارائه می شود.

  مجددا آغاز گردد.  1هر صفحه از شمارة 
 

  ذکر اعداد در متن 
را با حروف نوشته: باشد آن عدد  10هر گاه عدد کمتر از  ،(شكل ها و تصاویرغیر از ی که در داخل متن نوشته می شود )در مورد اعداد صحیح

مشخص کردن  براي  .13یا  46 ثال:اي مبر ،نوشته می شود يباشد به صورت عدد از آن بزرگتر یا و 10 عدد ل چهار یا هفت؛ و هر گاهامث براي
 .  %44مثل ، تفاده می شوداسو چنانچه در صد مورد نیاز باشد، از علامت %  ،4/12استفاده می شود مثل  علامت /  اعداد اعشاري از 

 

  سیستم واحدها 
 ،ه از واحدهاي دیگر لازم باشدکه استفادمی باشد. در صورتی  SIسیستم بین المللی متریک ، سیستم واحدهاي مورد استفاده در پایان نامه

 پرانتز درج گردد. داخل در باید معادل متریک آن 
 

  تاریخ 
ته می شود. ( نوشه . ش)شمسی  وعات ایرانی به هجري قمري )ه . ق( یا هجريدرج تاریخ براي موضوعات غیر ایرانی به میلادي و براي موض

 ورده شود. کنار آن آ در "تماایرانی سال میلادي حتاریخ  معادل ،لادي استفاده می شوددر صورتی که از منابع غیر فارسی با تاریخ می
 

  درج لغات لاتین در متن فارسی 
 شود.  ( نوشتهزبان اصلی هلاتین )یا ببه نویس زیر در فارسی و هاي خارجی در متن به زبان همه نام
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  نحوه ارجاع در متن 
دیگران  تباس از پایان نامها باشد. اقد راهنمت گزینش آنها از ماخذ و منابع در پایان نامه باید با نظر استاترجمه و کیفی ،اقتباس، میزان استفاده

متن به روش  ردنحوه ارجاع  ،ل شودنق  غیره مصاحبه و  ،ترجمه ،مقاله ،را داشته و چنانچه در متن مطلبی از کتاب بدون ذکر ماخذ حكم تقلب
 زیر می باشد:  و به ترتیب (نویسنده، تاریخ)

نتشار آورده می ده و سال اام نویسننبا ارجاع به  ذکر منبع پرانتزدر درون  ،بلافاصله پس از خاتمه جمله اي که از یک منبع نقل شده است –
روش  رفته ورار گقر داخل گیومه (. در مواردي که استفاده از نقل قول مستقیم استفاده شود، عین متن می باید د1376مثال)فلامكی،  ،شود

 (.23: 1376( یا )فلامكی، 23ص  1376ارجاع دهی با ذکر شماره صفحه تكمیل گردد. براي مثال: )فلامكی، 
 
 
 

 

  نحوه تنظیم فهرست منابع و مآخذ 
ف الفباي نام ب حروبع به ترتیمه مناهلازم است به کلیه منابعی که در متن مورد استفاده قرار می گیرد در فهرست منابع و مآخذ اشاره گردد. 

 منابع و در دو بخش در فهرست ،(شرر محل ناشر: شهر و کشون نامنام اثر ؛  مولف ؛ تاریخ / زمان انتشار یا نگارش،و نام نام خانوادگی نویسنده )
اخل متن و در د ,URL) (Uniform Resource Locatorدر خصوص منابع الكترونیک، از حروف  ذکر می گردد. فارسی ولاتین

 :آنها در بخش منابع با معرفی جزئیات آدرس سایت و زمان مراجعه به سایت استفاده شود. براي مثال فهرست
 URL1: WWW. AIA.org (visited Nov. 15/2015)  

 هران.دانشگاه ت تشاراتبراي اطلاعات بیشتر، مراجعه کنید به شیوه نامه تهیه و تنظیم کتاب، بخش ارجاع و منبع دهی. موسسه ان
 

یر شکل ز )در صورت نیاز ارائه یک نسخة چاپ شده از پایان نامه به استاد راهنما، به شخصات جلد پایان نامهم -3

 عمل گردد( 
  با روکش چرم مصنوعی )گالینگور( می باشد؛ ،میلیمتر 3تا  2جنس جلد از مقوا با ضخامت  -1   
  (؛ی باشدمخاکستري د اري رنگ جلگروه مربوطه، )براي مثال در گروه معممتناسب با تعریف رنگ جلد پایان نامه هاي کارشناسی ارشد  -2   
 انتیمتر بزرگتر از قطع کاغذ است؛قطع جلد نیم س -3   
  لد و عطف به صورت زرکوب چاپ گردد؛ ونوشته هاي روي ج -4   
 مراجعه شود. 3براي مشخصات روي جلد و پشت جلد و عطف جلد به پیوست شماره  -5   
 

 نامه ثیر پایان تک -4 
 د.ایاسی ارشد نمکارشنروه ل دفتر گویتحصورت لوح فشرده تعداد نسخ مورد نیاز هر رشته به است پایان نامه خود را به دانشجو موظف 

 

ان د تا دانشجویمی گرد اشد، توصیهبداشته  پایان نامه تاثًیر مثبتی به همراه پژوهشی می تواند در ارزیابی پروژةاز آنجا که تهیه مقالات  تذکر:

 به صورت چاپ رار گرفته،اهنما قرتائید استاد  فقط مقاله هاي مستخرج از تحقیقات بعمل آمده در خصوص موضوع پایان نامه خود را که مورد
 .در روز دفاع از پایان نامه تحویل مسئول جلسة دفاع نماید "تائیدیه پذیرش چاپ"شده و یا با نامه 

 
 
 
 
 


